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Migracao Financeiro



Introducao

Esse manual foi criado para colaboradores e parceiros, com intuito
de mostrar como preencher uma planilha de migragédo, seus critérios e
observacoes.

Esse manual esta divido da seguinte forma:
1 - Introdugao
e Objetivo do Manual
. Estrutura do Manual
2 - Regras Gerais
e« Formatacao das Células de Numeros e Texto
e Colunas Obrigatérias na Planilha
o Limitacdo de Linhas e Abas na Planilha
. Exclusdo da Primeira Linha
3 - Observacoes Gerais
e Vinculo de CNPJ/CPF com Participante no Sistema
o Cddigo das formas de pagamento
o Status do Documento (pago ou Em aberto)
. Consequéncias do Preenchimento incorreto

3 - Como Preencher uma Planilha

e Instrugdes para Cada Coluna (CNPJ/CPF, Numero do Documento,
Valor, etc..)

. Restricbes de Caracteres e Formatacao
4 - O que Fazer Apés Preencher a Planilha
e Abertura de Ticket para Solicitagcdo de Migragéo



Regras Gerais

|.— Sempre que o tipo da célula for NUMERO nao pode ter uma
bandeirinha verde na célula.

Essa bandeirinha verde indica que a célula 4

A . . ‘1-.._____-‘
estd com a formatagdo de texto. Caso esteja
dessa maneira precisa converter a célula. 123

Segue video explicando como realizar o
procedimento

https://drive.google.com/file/d/1QX03W8vs9ddKHEx_VSZwliNPeXSgr
A7z/view?usp=sharing

Il.— Na planilha modelo de migracé@o, todas as colunas em amarelo sao
OBRIGATORIAS o preenchimento. Caso nao seja preenchido o sistema
nao importara a planilha.

lll.- Em casos em que a planilha contém mais de 5 mil linhas precisa ser
repartido em mais de uma planilha. Exemplo: Se for migrar 10 mil
produtos precisa preencher 2 planilhas com 5 mil produtos cada uma.

IV.- A planilha de migracdo nunca pode ter mais de uma aba dentro da
mesma planilha. S6 pode haver 1 aba na planilha de migracédo e essa
aba precisa ter o nome “Plan1”. Se a aba da planilha tiver outro nome,
dara erro na migracéo.

Exemplo de como nao pode estar a sua planilha de migragao
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V - Antes de realizar a migragao precisa excluir a primeira linha do
modelo padrdo de migragao.

A primeira linha é apenas uma instru¢cao que fica na planilha. Na
hora de migrar ela deve ser excluida

CAMPO DE
CAMPO DE PREENCHIMENTO TEXTUAL, SENDO VALORES
. PREENCHIMENTO CAMPO DE
UNICOS, CAMPO DE
. CAMPO DE PREENCHIMENTO TEXTUAL | TEXTUAL [pode PREENCHIMENTO
SE ESTIVER FORMATADO, A FORMATACAO DEVE ESTAR NO . L. . PREENCHIMENTO
(pode conter ndmero, se necessario) | conter nimero, | TEXTUAL (pode conter
FORMATO DE CPF OU CNPJ . L . TEXTUAL (pode conter
ndo pode ser apenas numeros se necessario) numero, se . L
EXEMPLOS: CPF: 123.456.780-10 OU CNPJ: 12.345.678/0001-52 . .. numero, se necessaria)
. . = . ndo pode ser necessario)
minimo 11 digitos, ndo pode ser repetidos.
apenas numeros




Observacoes

| - A coluna de cnpj/cpf s6 fara o vinculo com o participante se caso o
mesmo esteja cadastro no sistema. Se informar na planilha do financeiro
um cnpj de um participante que nao esteja cadastrado no sistema, o
sistema importara esse langamento sem participante vinculado.

Il - No sistema é possivel cadastrar as formas de pagamento que

ira trabalhar. Quando cadastra uma forma de pagamento o sistema
coloca um cdédigo interno para essa forma de pagamento. Fica da

seguinte forma:

Esse cddigo da esquerda é o que sera informado na coluna "cédigo de

Pt
Codian Descnicao
1 DINHEIRO
2 CHEQUE
3 CARTAO DE CREDITO lorr

pagamento" Lembrando que se na empresa tiver 10 formas de pagamento, ou
seja, codigos de 1 a 10 e na sua planilha de migracao tiver informado um
coédigo que ndo seja um codigo de uma forma de pagamento cadastrada na
empresa, ao importar a planilha, ndo dara erro. Apenas o sistema nao ira
vincular o codigo que foi informado porque 0 mesmo nao esta cadastrado na
empresa

[l - O que define se 0 documento sera migrado como pago em
aberto é o preenchimento da coluna "Valor pago" caso preencha
essa coluna o sistema ira importar o documento como pago.

IV - Ndo seguir as recomendacdes e regras desse manual pode
ocasionar em erros na hora de migrar ou entdo ser feita a migragcéao
com valores em branco onde foi preenchido incorretamente.



Como preencher cada coluna da
planilha de migracao.

Obrigatorio

Coluna

Explicacdo / Obrigatoriedade

Tipoda
celula

0 que NAO podem ser

preencher

CNPJ/CPF
Participante

Essa coluna é referente ao cnpj/cpf do
cliente do lancamento financeiro. Esse
cnpj pode estar tanto no formato de
apenas nimeros quanto no formato
separando os nimeros, exemplo pode
ser preenchido dessa maneira
12.345.678/0001-52 ou dessa maneira
12345678000152

Texto

preenchidos

Sim

NUmero
Documento

A coluna NUmero documento é
referente a identificacao desse
lancamento do financeiro. A
obrigatoriedade dessa coluna € ndo ter
casas apos a virgula, ou seja, precisa
ser nimeros inteiros, 1, 2, 3,etceo
limite de caracteres é de 100

Texto

Sim

ltem

A coluna item é referente as parcelas do
lancamento financeiro. Pode ser
preenchida da seguinte maneira: 1 ou
1/2 ou 1.1. A obrigatoriedade dessa
coluna é limite de 100 caracteres

Texto

Sim

Data emissao

A coluna data de emissao € a data que
foi emitido o lancamento do financeiro
que esta sendo migrado.

Texto

Sim

Data Vencimento

Essa coluna é referente a data de
vencimento do documento.

Texto

Sim

Valor
Documento

Essa coluna é referente ao valor que
sera criado o documento do
financeiro. Essa coluna aceita até 2
casas depois avirgula

NUmero




Obrigatorio
preencher

Coluna

Codigo Forma
de Pagamento

Explicacdo / Obrigatoriedade

"0 codigo da forma de pagamento
serve para vocé vincular uma forma
de pagamento ja cadastrada no
sistema ao seu lancamento do
financeiro. Supondo que tenho 4
formas de pagamento cadastradas na
licenca: 1 - dinheiro, 2 - a prazo, 3 -
cheque, 4 - cartdo, se na planilha de
migracao eu quero que o lancamento
seja importado com forma de
pagamento dinheiro, vou informar o
cddigo 1 na planilha de migracao.
A obrigatoriedade desse campo é ser
preenchido apenas com o niUmero do
codigo.”

Tipoda
celula

NUmero

0 que NAO podem ser
preenchidos

Nao pode ser preenchido dessa
maneira: "cartao de credito”,
"dinheiro". Esse campo s6
aceita nUmeros internos.

Nao

Data Pagamento

A data de pagamento € para informar a
data caso o documento ja esteja pago.
O formato de preenchimento dessa
coluna éde DD/MM/YYYY

Texto

Valor Pago

A coluna de valor pago é referente a
situacao do lancamento financeiro
"pago” preenchendo essa coluna seu
documento sera migrado como “"pago".
Caso nao preencha essa coluna sera
migrado como "em aberto”

NUmero

Multa

Essa coluna é referente a multa do
documento. Essa coluna aceita até 24
nUmeros e 2 casas depois avirgula

Numero

Juros

Essa coluna é referente aos juros do
documento. Essa coluna aceita até 24
nUmeros e 2 casas depois a virgula

NUmero

Nao

Desconto

Essa coluna é para discriminar caso o
documento tenha algum desconto. Essa
coluna aceita até 24 nimeros e até 2
casas depois avirgula

Numero

Observacao

Essa coluna é referente a observacao do
documento. A obrigatoriedade dessa
coluna éde 1.000 caracteres

Texto

Conta Bancaria

Essa coluna é referente a conta
bancaria que pode estar vinculada ao
documento. Obrigatoriedade dessa
coluna é, caso preencha a conta
bancaria precisa preencher a agencia
bancaria também. Maximo de 20
caracteres

Texto

Nao pode preencher apenas 0 nome
da conta, exemplo “Bradesco” “Itau”,
tem que ser preenchido com os
digitos da conta igual estao
cadastrados no sistema




Qo Coluna Explicacdo / Obrigatoriedade Eoez CELEIN et ST
preencher

celula preenchidos
Essa coluna é referente a agéncia

- . L. bancaria que esta vinculada a conta
ST ALENER BRI logo a cima. Essa coluna aceita até 20 Texto
caracteres
Essa coluna é referente ao plano de
contas gerencial. Vocé ira preencher
qual o cddigo do plano de contas no
lancamento, exemplo, se no sistema
temn o plano de contas 1.01 - receita N&o pode preencher com a descricio

- Cddigo da Conta com vendas, na planilha vocé pode do plano de contas gerencial,

Nao Gerencial preencher como “1.01” que o sistema | 1€Xt0 exemplo que ndo pode ser

vai vincular ao plano de contas receita preenchido “receitas” “Despesas”
com vendas no seu lancamento

financeiro. A obrigatoriedade dessa
coluna é ter no maximo de 20
caracteres




O que fazer apo6s preencher a
planilha de migracao.

Apos preencher a planilha de migragao vocé precisa abrir um ticket
no movidesk solicitando a migracdo de dados através da planilha.
Exemplo de ticket no movidesk:

Assunto

Migrag&o de dados produtos para a empresa demonstracéo| 52748280000114

Acao publica Acdo interna

Bom dia! Solicito a migragéo de dados através da planilha em anexo para a licenga de CNPJ 527482800001 14.

V4 A Aplicar macro
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