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Migracao Produtos



Introducao

Esse manual foi criado para colaboradores e parceiros, com intuito
de mostrar como preencher uma planilha de migragéo, seus critérios e
observacoes.

Esse manual esta divido da seguinte forma:
1 - Introdugao
e Objetivo do Manual
. Estrutura do Manual
2 - Regras Gerais
e« Formatacdo das Células de Numeros e Texto
e Conferéncia de Tributacdo da Empresa
o Verificagdo de Produtos Cadastrados

o Limitacdo de Linhas e Abas na Planilha

o Exclusdao da Primeira Linha

3 - Observagoes Gerais

¢ Preenchimento de Unidade

e Cuidados com Cédigos de Barras

. Consequéncias de Preenchimento Incorreto

3 - Como Preencher uma Planilha

e Instrugdes para Cada Coluna (Cdodigo, Descrigdo, Referéncia,
Marca, etc.)

Restricdes de Caracteres e Formatacgao

4 - O que Fazer Apés Preencher a Planilha

e Abertura de Ticket para Solicitagcdo de Migracao



Regras Gerais

|.— Sempre que o tipo da célula for NUMERO n&o pode ter uma
bandeirinha verde na célula.

- - . 4
Essa bandeirinha verde indica que a célula —

estda com a formatagdo de texto. Caso esteja 123
dessa maneira precisa converter a célula.

Il.— Na planilha modelo de migracéo, todas as colunas em amarelo sao
OBRIGATORIAS o preenchimento. Caso n&o seja preenchido o sistema
nao importara a planilha.

lll.- Antes de realizar a migracédo precisa ser conferido a tributagdo da
empresa se é regime normal ou simples nacional.

Isso € necessario porque se a empresa for por exemplo simples
nacional e na sua planilha tiver um cst icms preenchido como "00"
vai ser importado em branco a informagao do cst desse produto. Se
o sistema estiver configurado como regime normal sé ira aparecer
cst de regime normal, da mesma maneira que se ele estiver
configurado para simples nacional, s6 vai aparecer cst de simples
nacional.

IV.- Antes de realizar a migracédo precisa verificar se a empresa ja
contém ou nao produtos cadastrados.

Caso a empresa ja tenha produtos cadastrados, a migragao deve
seguir a sequéncia do ultimo produto cadastrado na empresa.
Exemplo, vou realizar uma migragcdo para uma licenga que ja tem 10
produtos cadastrados de 1 a 10. Nesse exemplo o primeiro produto
da minha planilha de migragdo precisa comegar no codigo 11.

V.- Em casos em que a planilha contém mais de 5 mil linhas precisa ser
repartido em mais de uma planilha. Exemplo: Se for migrar 10 mil
produtos precisa preencher 2 planilhas com 5 mil produtos cada uma.
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VI - A planilha de migragdo nunca pode ter mais de uma aba dentro da
mesma planilha. S6 pode haver 1 aba na planilha de migragcdo e essa
aba precisa ter o nome “Plan1”. Se a aba da planilha tiver outro nome,
dara erro na migragéo.

Exemplo de como nao pode estar a sua planilha de migragao
[ |
12 _|
13
14
15 |
16 |
17

18 |
19|
20 |
21 |

22

| Plan1 | Planilhal @

Pronto mﬁcessihilidade:investigar

VIl - Antes de realizar a migragéo precisa excluir a primeira linha do
modelo padrao de migracéao.

A primeira linha é apenas uma instrucao que fica na planilha. Na
hora de migrar ela deve ser excluida

A B C D E F
NUMERICO NAQ TEXTO ( até 200 caracteres) ndo pode ter’, "' e = TEXTUAL ( PODE |TEXTUAL{| TEXTUAL | TEXTUAL
REPITIDOS (até 10 CONTER Até50) | (até100) | (até200) |
digitos) NUMEROS, EM [i}
FORMA STRING P

}{até 50 caracteres)




Observacoes

I.- A unidade no sistema é composta pela sigla e pela descricdo da
unidade, aqui na planilha de migracdo vocé vai preencher a
descrigao da unidade e nao a sigla.

Se caso a descricao ja tenha no sistema, automaticamente o sistema
ja vai vincular a uma unidade cadastrada. Exemplo, se eu colocar na
planilha a unidade dessa maneira "unidade" o sistema ja vai vincular
a uma cadastrada e colocar a sigla UN.

Il.- E importante sempre verificar se ndo existe cddigos de barras
que sao iguais a algum caodigo interno do produto.

Isso é necessario porque o sistema quando vai realizar uma busca
pelo codigo/codigo barra, ele vai priorizar primeiro na busca o codigo
de barras, ou seja, se eu tiver um produto com codigo de barras
preenchido com valor 10 e tiver um cddigo interno com o valor 10,
vai gerar conflito na hora de buscar nas telas de pedido de
venda/frente de caixa/ordem de servigo etc.

[Il.- N&o seguir as recomendacdes e regras desse manual pode
ocasionar em erros na hora de migrar ou entdo ser feita a migracéao
com valores em branco onde foi preenchido incorretamente.



Obrigatorio

Como preencher cada coluna da
planilha de migracao.

Coluna

Explicacdo / Obrigatoriedade

Tipoda

0 que NAO podem ser

preencher celula preenchidos
A coluna de codigo é referente aos Nao p‘;‘:% fgi?’c‘fher rdeeSZ?*n m(aonei i
J oy . u X
, - BT TS T e LifEs: , 2345678910° ambos eetio
Sim Codigo 50 pode ser prger:nchldo com codigos | Namero errados, o primeiro por conter uma
unicos. letra e 0 segundo por ultrapassar a
S6 pode ter até 10 digitos. quantidade de digitos.
A coluna de descricao é referente ao
nome do produto. -
) o S6 pode ser preenchida com até 200 Por exemplo uma descricao dessa
Sim Descricao caracteres Texto ~ maneira: sorvete &Slfcq 1,5"a
~ ) virgula e o simbolo & estao incorretos
Nao pode ter os seguintes caracteres na
descricao do produto'” =, &
A coluna de referéncia é referente a N&o pode preencher com uma
Nao Referéncia referénciado produto e s6 pode ser Texto referéncia que a quantidade de
preenchido com até 50 caracters caracteres seja maior que 50
A coluna de Marca é referente a marca Nao pode preencher com uma marca
Nao Marca do produto e s6 pode ser preenchida Texto | que aquantidade de caracteres seja
com até 50 caracteres. maior que 50
A coluna de secao é referente a secao
do prc:(i)l:;oaiésc; ggcci i::gf:::cmda Nao pode pr.eencher com uma sec;é}o
NEE — Exemplo: Em uma loja de roupa vocé [CACHS quant]da-de de caracteres seja
. - g maior que 100
pode colocar secao masculina e
feminina
A coluna de grupo é referente ao grupo
do produ;(z éezsgop::;iet;?:encmda Nao pode p.reencher com um grupo
Nao Grupo Exemplo: Ainda na loja de roupavocé | Texto | quea Quantidade de C;(;Saeres se1a
pode categorizar o grupo pelo tipo da mator que
roupa, calca, bermuda, blusa
: A coluna do NCM s6 pode ser , !\lao FEi2 ter nem menos que .
Sl NCM preenchida com exatamente 8 digitos Texto d]g:gz r;?erg?;ggﬁef.uzgrzgfﬁue
N A coluna do CEST s6 pode ser . Nao pode ter nem menos que 7
Nao CEST preenchida com exatamente 7 digitos Texto dlgltqs nem mais que 7. 'I'-Ixemplo"que
nao pode preencher "123456
A coluna do tipo item é referente a oque
aquele produto € no sistema, podendo N&o pode estar preenchido dessa
ser uma mercadoria prarevenda, maneira"1" "2", precisa ser 2 digitos,
. : produto acabado, etc. o correto seria "01" ou"02"
Sim Tipoltem precisa ter exatamente 2 digitos Texto | Também nao pode preencher com
As opcoes para preenchimento desse uma numeracao que nao seja essa do
campo sdo: "00" "01" "02" "03" "04" "05" padréo, exemplo: "30"
"06" "07" "08" "09" "99"




Obrigatorio

Coluna

Explicacdo / Obrigatoriedade

Tipoda

0 que NAO podem ser

preencher celula preenchidos
A coluna Cadigo de Barra é referente ao
Nao Codigo Barra | codigo de barrado produto, essa coluna | Texto
aceita até 30 caracteres.
A coluna preco de venda é referente ao
. valor que sera vendido o produto. Essa , N&o pode ter mais do que 2 casas
Sim Preco Venda colunz:I sO aceita até 2 caEas depois da Numero Pod decimaisq
virgula
A coluna custo é referente ao valor de - .
. a . , Nao pode ter mais do que 2 casas
Sim Custo custo do produto. Essa coluna s aceita | NUmero decimais
até 2 casas depois da virgula
N3o Margem Lucro A coluna margem de- lucro §c'> aceita até NUmero Nao pode ter ma_is dq que 2 casas
2 casas depois da virgula decimais
A coluna estoque é referente a
: uantidade em estoque do produto. , N&o pode ter mais do que 2 casas
Sim Estoque quse campo so ac?acilta até 2pcasas AT Poc decimaisq
depois da virgula
A coluna estoque minimo é referente a
. , . uantidade minima que podera ter de | , N&o pode ter mais do que 2 casas
Nao Estoque Minimo eqstoque daquele proc?uto.pl(i);jsa coluna Numero P decimaiscI
sO aceita até 2 casas depois da virgula
- - A coluna Estoque maximo s6 aceitaaté |, . Nao pode ter mais do que 2 casas
Nao Estoque Maximo 2 casgg depois da virgula Numero decimais
A coluna de unidade de medida é
Sim Unidade Medida bri ozejte(l)’(znstg ?);I(r;;dsa ;ep?,:gnecn:iz : g om Texto | Nao pode ter mais de 50 caracteres
até 50 caracteres
A coluna de origem é referente a origem
do produto, podendo ele ser nacional, _ )
internacional etc. Essa coluna pode ter Nao p‘od-e%e1r"[3(r)e8?nch1do dessa
Sim Origem apenas~1 digito e sem casas decimais. | NGUmero op;znzlg.néo - e::acggcl:]gaao
As opcoes para preenchimento desse lado
camposao: "0""1""2""3""4" "5""6" "7"
g
Essa coluna é referente ao cfop de saida Nao pode ter casas decimais
da nfe, s6 pode ser preenchidocom precisa ser um cfop valido e que seja
Sim CFOP Saida exatamente 4 digitos. NUmero | de SAIDA. Por exemplo se preencher
S6 pode cfop valido e de saida. com o cfop 1102 nao sera importado
Exemplo de preenchimento: "5102" por ndo ser um cfop de saida.
Essa coluna é referente ao cst icms de
saida da nfe, so pode até 3 digitos.
Pode colocar apenas os codigos Nao pode ser preenchido da seguinte
Sim CST ICMS referente ao cst e nao a descricao do Texto forma “substituicdo tributaria”
cst. “tributado” “Nao tributado”
Exemplo de preenchimento: "102"
"101".
N&o ALIQUOTAICMS A coluna aliquota if:ms 56, aceita até 2 NGmero
casas depois da virgula
Na REDUCAO BASE | A coluna reducao base icms so aceita y
ao . . . Numero
ICMS até 2 casas depois da virgula




Obrigatorio
preencher

Sim

Coluna

CST ICMS NFCE

Explicacao /Obrigatoriedade

Essa coluna é referente ao cst icms de
saida do cupom fiscal.
So pode ser preenchidocom até 3
digitos.

Pode colocar apenas os cadigos do cst
enao a descricao do cst.
Precisam ser cst validos para nfce.
Exemplo de preenchimento: "102" "500"

Tipoda
celula

Texto

0 que NAO podem ser
preenchidos

0 cst 101 € um exemplo que nao
existe para nfce, visto que ele é para
dar permissao de crédito para a
empresa. Por tanto essa coluna nao
pode ser preenchida com esse cst

ALIQUOTAICMS
NFCE

A coluna Aliquota icms nfce s6 aceita
até 2 casas depois da virgula

NUmero

Nao

REDUCAO BASE
ICMS NFCE

A coluna reducao base icms nfce so
aceita até 2 casas depois da virgula

NUmero

Sim

CFOP NFCE

Essa coluna é referente ao cfop de saida
do cupom fiscal, s6 pode ser
preenchido com exatamente 4 digitos.
S6 pode cfop valido e de saida.

NUmero

O cfop 5924 é um exemplo que nao
existe para nfce. Por tanto essa
coluna nao pode ser preenchido com
esse cfop.

Nao

CST IPI

Essa coluna é referente ao cst de saida
doipi.

S6 pode ser preenchido com
exatamente 2 digitos e com o codigo do
cst endo a descricaodele.
Exemplo de preenchimento: "50" "51"
"

Texto

ALIQUOTAIPI

A coluna aliquota ipi s aceita até 2
casas depois da virgula

Ndmero

Sim

CST PIS

Essa coluna é referente ao cst do pis de
saida.

S6 pode ser preenchido com
exatamente 2 digitos e com o codigo do
cst e ndo a descricaodele.
Exemplo de preenchimento: "04" "01"
"99"

Texto

Nao pode ser preenchido com cst do
pis de entrada, exemplo: “50” “51”
[ 52 ”

ALIQUOTAPIS

A coluna Aliquota PIS s6 aceita até 2
casas depois da virgula

NUmero

Sim

CST COFINS

Essa coluna é referente ao cst do cofins
de saida.
So pode ser preenchidocom
exatamente 2 digitos e com o codigo do
cst e ndo a descricao dele.

Exemplo de preenchimento: "04" "01"
ll99ll

Texto

Nao pode ser preenchido com cst do
cofins de entrada, exemplo: “50”
(‘51 ” (‘52”




Obrigatorio
preencher

Coluna

ALIQUOTA
COFINS

Explicacdo / Obrigatoriedade

A coluna Aliquota Cofins s6 aceita até 2
casas depois da virgula

Tipoda
celula

NUmero

0 que NAO podem ser
preenchidos

ALIQUOTA
DIFERIMENTO

A coluna Aliquota do difereimento s6
aceita até 2 casas depois da virgula

Ndmero

ALIQUOTA
SIMPLES
NACIONAL

A coluna Aliquota do simples nacional
sO aceita até 2 casas depois da virgula

NUmero

CST_ICMS_SAT

Essa coluna é referente ao cst icms
SAT/MFE de saida.
So pode ser preenchido com até 3
digitos.

Pode colocar apenas os codigos do cst
enao a descricao do cst.
Precisam ser cst validos para nfce.
Exemplo de preenchimento: "102" "500"

Texto

Nao

OBSERVACAO

A coluna de observacao é referente a
observacao interna do produto. Esse
campo so6 pode ter até 500 caracteres

Texto

NATUREZA DE
RECEITA

A coluna de natureza da receita &
referente a natureza do item. Exemplo:
Cerveja retomavel, biodiesel de
matérias primas, cha copo descartavel.
So pode ser preenchida com o cédigo

da natureza e nao com a descricao dela.

Exemplos de preenchimento: "110"
"111""671"

Texto

Nao pode escrever o texto da
natureza da receita, exemplo que nao
pode preencher “Alcool, Inclusive
para Fins Carburantes” precisa ser o
cadigo referente a essa descricao

Nao

CODIGO_ANP

O cddigo anp € a coluna referente aos
produtos de gas, glp, combustiveis.
Deve ser preenchido apenas com
numeros.

Exemplo de preenchimento:
"210203001"

Essa coluna tem limite de até 12
caracteres

Texto

LOCAL_ESTOQUE

A coluna local_estoque é referente a
localizacao do estoque. Por exemplo,
vocé pode ter um produto que tenha
localizacGes diferente, “Galpao 1”
“loja2”.

Texto

PESO BRUTO

A coluna Peso bruto so aceita até 2
casas depois da virgula

NUmero

PESO LiQUIDO

A coluna Peso liquido s6 aceita até 2
casas depois da virgula

NUmero




Obrigatorio
preencher

Coluna

CST ICMS ST

Explicacao /Obrigatoriedade

Essa coluna é referente ao cst icms st
de da nfe. SO pode ser preenchido com
até 3 digitos. Pode colocar apenas os
codigos do cst e ndo a descricao do cst.
As opcoes de preenchimento para esse
campo sao:

Para empresa simples nacional "201"
"202" "203"

Para empresas regime normal "10" "30"
70"

Tipoda
celula

Texto

0 que NAO podem ser
preenchidos

Nao pode ser preenchido com
nenhuma opcao que nao seja essa
descrita ao lado

CFOP ST

Essa coluna é referente ao CFOP ST
interno de saida, so pode ser
preenchido com exatamente 4 digitos.
Exemplo de preenchimento: "5102"

NUmero

CFOPST
Interestadual

Essa coluna é referente ao CFOP st
interestadual de saida, sé pode ser
preenchido com exatamente 4 digitos.
O cfop interestadual s6 pode ser
iniciadocom 6 ou 7
Exemplo de preenchimento: "6102"

NUmero

Modalidade BC
ICMS ST

Essa coluna é referente a modalidade
de base de calculo do icms st, as
opcoes de preenchimento dela sao:
0 - MVA (%)

1 - Pauta (Valor)

2 - Preco Tabelado Maximo (Valor)

3 - Valor da Operacao

essa coluna aceita apenas 1 digito,

precisa ser preenchido com o digito

referente a modalidade que deseja,
exemploOou 1

Texto

Nao pode preencher qual qualquer

outra informacéo a ndo ser o digito

referente a modalidade da base de
calculo

MVA(%)/Pauta

A coluna MVA(%)/Pauta so aceita até 2
casas depois da virgula

NUmero

Reducao BC
ICMS ST (%)

A coluna Reducao BC ICMS ST so aceita
até 2 casas depois da virgula

NUmero

Aliquota ICMS
Interna(%)

A coluna Aliquota icms intema sé aceita
até 2 casas depois da virgula

NUmero

Reducao BC
ICMS Interna(%)

A coluna Reducao BC ICMS Interna s6
aceita até 2 casas depois da virgula

NUmero




O que fazer apo6s preencher a
planilha de migracao.

Apos preencher a planilha de migragcao vocé precisa abrir um ticket
no movidesk solicitando a migracao de dados através da planilha.
Exemplo de ticket no movidesk:

Assunto

Migragao de dados produtos para a empresa demonstragéo| 52748280000114

Acao publica Acdo interna

Bom dia! Solicito a migragdo de dados através da planilha em anexo para a licenga de CNPJ 527482800001 14.

Y A Aplicar macro
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