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1. Resumo

O gerador de relatérios € uma funcionalidade que permite a montagem de
relatorios utilizando qualquer conjunto de dados existentes no sistema, desde
que sejam coerentes entre si. O processo de criagdo de um novo relatério
aparenta ser complexo, mas uma vez compreendido, se torna simples. Como
€ uma funcionalidade que abrange todos os dados existentes no sistema,
varios tipos de relatérios podem ser criados, em disposicado de paisagem ou
retrato, incluindo dados especificos para cada sistema, seja ele Food, Pet,
Agro ou Salao.

Além disso, é possivel replicar relatorios utilizando as funcionalidades de
exportagdo e importagdo, acelerando o processo em caso de demandas
comuns. Os dados exportados sao criptografados e nenhum dado é
armazenado neste arquivo, apenas a estrutura do modelo de relatério criado.



2. Como utilizar

A funcionalidade esta disponivel para todos os clientes, sendo inclusa em
todos os planos como funcionalidade padrao.

Importante informar que, fica a critério do parceiro, habilitar ou ndo a
ferramenta de cadastro e edi¢cao de relatorios. Ja a ferramenta de exportacéo e
importagéo so estara disponivel em usuarios administradores, visto que intuito é
a replicacao de relatorios frequentemente requisitados.

2.1. Cadastro de novo relatorio

Para iniciar o cadastro de um novo relatério personalizado, basta acessar a
opc¢ao “Gerador de Relatérios”, localizada no menu referente aos relatérios, no
ultimo icone da barra lateral. Selecione a opgéao “Consultar’ se deseja ver os
relatorios ja criados ou acesse “Cadastrar” para dar inicio a um novo.

= () Relatoérios
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Cadastrar
Consultar

Gerar Relatério

Relatorio envio WhatsApp
Notas Fiscais de Saida
Notas Fiscais de Entrada
Notas Fiscais de Servico
-: Conhecimentos Eletronicos

Manifestos de Documentos
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Ao acessar a tela de cadastro, na primeira aba, sera necessario definir um
titulo para o relatério. O campo sempre sera preenchido com letras maiusculas,
devido a questbes computacionais.

O campo “Descrigdo” ndo € obrigatoério e possui limite de 500 caracteres.
Utilize-o para facilitar a compreensao da utilidade do relatério criado e avaliar
se é aplicavel ao caso.

Além disso, sera necessario definir a disposicdo da pagina do relatério no
momento de impresséo, sendo elas paisagem (deitada) ou retrato (em pé). A



quantidade de colunas permitidas € a mesma, portanto, vale analisar se séo
dados extensos para ser utilizado a disposicdo em paisagem, ou se a
quantidade de dados possui grande escala e é melhor reduzir a quantidade de
folhas impressas.

O campo “Tipo Relatério” funciona como um limitador inicial para os dados
que podem ser inseridos como base para o relatério. Caso seja selecionado o
valor “Financeiro”, apenas os campos referentes diretamente aos dados
financeiros estardo disponiveis para selecdo como base para o relatério. Isso é
valido para todos os valores, exceto para o valor “Todos”, onde este limitador é
removido e sera possivel utilizar qualquer dado como base.

4% CadastroRelatério “ e

Titulo* Orientagao® TipoRelatério®
RELATORIO PERSONALIZADO PARA EXEMPLO Retrato > || Financeiro >

Descricao

Este relatério tem como finalidade exemplificar o processo de cadastro e edico de um novo relatério personaizadol

Na préxima aba, denominada “Campos”, serdo escolhidos os dados a serem
utilizados como colunas no relatorio. @) primeiro campo,
“Cadastros/Documentos”, define qual a origem do campo, como, por exemplo,
um movimento financeiro ou um manifesto de documentos, ou até mesmo uma
marca. Na imagem acima, o campo foi marcado com “Financeiro”, e os campos
disponiveis foram limitados, como na imagem abaixo.

Cadastros/Documentos*

Movimento Financeiro
Conta Bancdria
Bandeira Cartéo
Centro de Custo

Extrato Bancario

Histdrico Padrao

Forma de Pagamento




Foi escolhido o valor “Movimento Financeiro” e, assim que selecionado, o item
“Campos” foi habilitado para alteracdo. Nele, temos todos os dados referentes
aos centros de custo para escolha. O primeiro campo inserido deve ser sempre
um dado relevante, como cdodigo ou descrigdo, que possibilite a diferenciacao
dos dados no momento da busca.

Campos*

Nimero Documento

Item

Data Movimento

Data Vencimento

Valor Documento

Escolhido o campo, é necessario informar o tamanho do campo, em relagcao
ao tamanho da pagina, em porcentagem. O valor inserido por padrédo € o
recomendado para cada campo e nao pode ser inferior a ele, mas pode ser
maior caso necessario. A soma dos tamanhos nédo pode exceder 100%, mas
pode ser inferior. A quantidade ja preenchida pode ser vista em um dos
totalizadores da pagina.

Tamanho(%)*

15

O campo “Totalizar” define se, ao fim do relatério, abaixo da coluna, o valor
totalizado dos dados sera exibido. Para valores textuais e de data, serdo
contabilizados individualmente e somados. Valores quantitativos serao
somados entre si, como em casos financeiros e de estoque.

Totalizar

Nao ?

O campo “Agrupar” define que, caso os dados encontrados compartiihem do
mesmo valor para o campo selecionado, eles devem ser agrupados. Um bom
exemplo é para unidades de medida para produtos. Produtos que



compartilharem da mesma unidade de medida serdo agrupados. Este campo
s6 pode ser habilitado uma vez por relatorio, ou seja, caso marcado como
“Sim”, ndo sera permitida a entrada de um novo campo com este valor.

Agrupar

Por fim, o campo “Ordenacao” define se o campo ira servir como guia para a
ordenagao dos dados exibidos, crescente ou decrescente, em ordem numérica
ou alfabética, a variar pelo campo escolhido. Assim como o campo anterior, s6
sera permitida a ordenagédo em um campo do relatério, impedindo a insergao
de outro campo ordenado.

Ordenacao

Crescente

Decrescente

ApOs preencher os campos da maneira desejada, selecione confirmar e o
campo sera adicionado ao relatorio. Note que os totalizadores serdo alterados
conforme os campos forem inseridos na tabela disposta. Para prosseguir, basta
inserir os campos desejados e com valores que respeitem as instrugdes.

Importante ressaltar que, ao inserir um dado que faca relacdo com outro tipo
de cadastro e/ou documento que nao estava disponivel inicialmente, ele ficara
disponivel para selegao. Por exemplo, apds a insergdo do campo “Movimento
Financeiro”, foi habilitada a opc¢ao “Participante”, e outras opgbdes foram
desabilitadas. Isso ocorre para maior personalizacdo dos dados a serem
exibidos quando a busca for realizada, mas é importante manter a coeréncia
entre eles. Por exemplo, ndo é necessaria a inclusao do campo “Cédigo Centro
de Custo”, “Data Emissdo” da NFe e “Nome Participante” em apenas um
relatério, pois por mais que seja permitida a inser¢do, os campos nao se
relacionam diretamente, resultando em uma consulta vazia.



As colunas da tabela presente na tela sao editaveis, exceto as duas primeiras,
permitindo alterar dados inseridos sem a necessidade de remocéao. Além disso,
€ possivel alterar a ordem das linhas ao clicar, segurar e arrastar para a
posicao desejada. Importante relembrar que, a primeira linha da tabela, sempre
sera o campo utilizado como base para realizar a consulta.

Cadastro/Documento Campo Tamanho Ordenacéo Totalizar Agrupar Excluir

6 80%

Abaixo da tabela e dos totalizadores, existe um campo especifico para adicao
Sub-relatorios. Este campo sera apresentado no topico 3, onde casos de uso
serado citados e exemplificados.

Apos adicionar os campos e dispor as colunas na ordem desejada, selecione
a proxima aba, denominada “Filtros”. Nesta aba, serdo definidos os filtros que
serao utilizados para a consulta, como datas, nomes e cddigos. Para isso,
basta selecionar o cadastro e/ou documento, e escolher entre as opgdes o
campo que sera utilizado como filtro. Importante informar que, cada campo
possui um tipo de filtro diferente. Por exemplo, campos de datas exigem
valores inicias e finais para realizar a busca. Campos de valores alfanuméricos
permitem insergdo manual dos valores a serem buscados e se o sistema deve
encontrar registros iguais ou diferentes do inserido. Além disso, campos de
valores sequenciais, como cédigos de produtos ou notas, podem ser filtrados
como valor inicial ou final. Campos de valores condicionais, como ativo ou
inativo, permitem uso de filtros para encontrar apenas o valor desejado.

Seguindo o exemplo criado, foi selecionado o filtro para o cadastro
“‘Movimento Financeiro”, onde o campo “Renegociada” é igual a “Nao”.

Cadastros/Documentos* Campos* Tipode Filtro* Valor Padrao*

Movimento Financeiro > Renegociada > Igual > Nao >




Ao clicar em confirmar, o filtro sera adicionado na tabela disposta. Caso seja
necessaria a adigdo de novos filtros para refinar a busca, os filtros adicionados
também serdo dispostos nesta tabela. As colunas referentes a forma utilizada
para filtrar e os valores sao editaveis, assim como na tabela da aba anterior.

Com todos os dados preenchidos, basta clicar em salvar. Caso algum dado
necessario nao esteja preenchido, o sistema ira notificar e redirecionar o usuario
até o campo faltante.

2.2. Utilizando o relatoério criado

Com o relatdrio salvo, ele estara disposto na tabela de consulta do “Gerador
de Relatérios”. O sistema permite a execugcdo de diversas tarefas, como a
edicdo, duplicagdo, exportacdo e exclusao do relatério, bem como realizar a
consulta e gerar a impressao.

Para realizar a busca, basta selecionar o icone localizado na sexta coluna,
representado pelo icone mostrado abaixo.

RELATORIO PERSONALIZADO PARA EXEMPLO

Apods selecionado, o sistema redireciona o usuario para a tela onde os
resultados seréo exibidos.

Namero Documento Data Movimento Cédigo Cliente Nome Cliente Valor Documento Valor Pago

Na imagem, podemos ver o resultado da consulta com o relatério criado. As
colunas estao dispostas na ordem que foram colocadas na tabela no momento
do cadastro. O tamanho definido em porcentagem nao € aplicado nesta exibi¢ao,



apenas na impressido. As colunas marcadas para serem totalizadas terdo os
valores exibidos ao fim da tabela, como na imagem abaixo.

65.736.732,69 #,996.107,02

Além de visualizar os resultados, podemos alterar o valor atribuido ao filtro
definido. No caso deste relatério, podemos filtrar apenas movimentos financeiros
que foram renegociados alterando o valor do filtro para “Sim”.

Renegociada Igual

Nao >

Acima dos filtros, € possivel imprimir os resultados, onde todas as opcodes
definidas no momento do cadastro serao aplicadas: colunas serdo dispostas na
proporcao definida; campos serdo agrupados e totalizados; filtros utilizados
serao exibidos ao fim do relatorio.

p—
Data Movimento Cédigo Cliente Nome Cliente Valor Valor Pago
Documento
03)
13/11/2024 28 Teste 1 50,00 50,00
03))
13/11/2024 65,00 65,00
0710
07/10/2024 1 Maria Rosilene 10,00 10,00
07/10/2024 1 Maria Rosilene 10,00 10,00
07/10/2024 1 Maria Rosilene 10,00 10.00
07/10/2024 1 Maria Rosilene 10,00 10,00
1
18/11/2024 7 SUPER MERCADO VALE NOVO 10.00 0.00
20/03/2025 92 glgé\lucommcm E SERVICOS EM TECNOLOGIA 20,00 20,00
21/11/2024 60 PEDRO FORNECEDOR 100,00 100,00
18/01/2025 7 SUPER MERCADO VALE NOVO 10,00 0,00
NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE
17/1112024 20, HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL 100,00 200,00
29/11/2024 54,00 50,22
Total Valor Documento: 65.736.732,69
Total Valor Pago: 7.996.107,02




Filtros: Nimero Registros: 2438

Renegociada Igual: 0

Voltando a tela de consulta dos relatorios criados, podemos também imprimir
o relatério diretamente, clicando no icone da impressora.

2.3. Exportacao e Importacao de relatérios

Outra acao possivel é a exportacdo e importacdo de relatérios cadastrados,
possibilitando a replicacdo dos mesmos entre diversas empresas. O arquivo
gerado é criptografado e ndo exibe nenhum dado da empresa a qual foi retirado.
O arquivo exportado serve apenas para estruturagdo do relatério, como nome,
disposicao, cadastros, campos e filtros utilizados. Para realizar a exportacao,
basta selecionar a opgao “Exportar”.

"‘ Editar

i Excluir
ﬂ Duplicar
Expur‘.a;rl

O arquivo sera gerado automaticamente e o download sera iniciado. O
arquivo tera em seu nome, o numero do relatério na consulta do Gerador de
Relatérios. E recomendado que, caso o mesmo for utilizado como base para
diversas empresas, 0 nome seja alterado para melhor identificagao.

RelatorioExportacao59.txt

2.603 bytes - Concluir

Para importar, basta acessar a consulta do Gerador de Relatérios, clicar na
opc¢ao “Importar Relatério”, localizada no topo da pagina, e selecionar o arquivo
exportado.



fsistema/pages/privado/relatoriosDinamico/list

& Abrir
« | Este Co. Area de Trabalho
Nova pasta

abalho B RelatorioExportacao59.txt

Qritentagao

Limpar Filtros lI

O arquivo sera importado com a numeragao acima da ultima cadastrada. No
exemplo utilizado, ele foi importado na mesma empresa e a numeragao 60 foi
atribuida.

Importante informar que, caso um relatdrio seja exportado de algum sistema
especifico, como Food ou Pet, e que utilizem dados especificos destes sistemas
em sua consulta, o sistema ndo ira impedir a importagcdo. Porém, nenhum dado
sera encontrado na consulta devido a ndo existéncia do campo no sistema.

Sub-relatorios

Os sub-relatérios sdo campos relacionados a outros campos ja incluidos e
sdo tratados separadamente do restante do relatério. Ou seja, caso o relatério ja
esteja completamente preenchido, representado pelos valores percentuais,
ainda é possivel adicionar campos no sub-relatoério.

O exemplo cadastrado anteriormente ndo permite a inclusdo de
sub-relatérios, pois os campos utilizados ndo possuem relacdo com campos de
sub-relatérios existentes. Devido a isso, outro relatério sera cadastrado para
exemplificar o uso desta funcionalidade.

Ao iniciar o cadastro do relatério, foram definidos o titulo, orientagao, tipo e
descricao.



Titulo™ Orientacéo” Tipo Relatério™
RELATORIO DE PRODUTOS COM SUB-RELATORIOS Paisagem > Cadastros b

Descrigio

Relatdrio de produtos com sub-relatorios para exeny

429 caracleresrestanies,

Os campos utilizados foram: “Coédigo Produto” com ordenacéo crescente,
“Descricao Produto”, “Estoque Atual” com totalizador,

“Custo Unitario” com
totalizador.

Cadastro/Documento Campo Tamanho

Ordenacao Totalizar Agrupar Excluir
Produto Codigo Produto 10% Crescente Né&o Néo -]
Produto Nao Néo
Produto 10% Sim Nao
Produto Sim Néo 5]

4 55%

Para os sub-relatorios, foram adicionados os seguintes campos, relacionados

a “Item Documento”: “Quantidade Item”, “Preco de Venda” e “Valor Total”.

Cadastro/Documento

Campo Tamanho Totalizar Excluir
Item Documento Quantidade ltem 10% Néo -]
Item Documento 10% Néc &
Item Documento 10% N

3 30%

Para os filtros, foram adicionados os filtros de “Produtos”: “Situagao” igual a
ativo e “Preco de Venda” inicial de R$0,50.




Numero Cadastro/Documento Campo Valor Comparacao
Produto Situacéo
Produto Pregode Venda 05

TipoFiltro Excluir

Igual

Ao finalizar o cadastro, a consulta do relatério foi executada e os dados foram
exibidos, incluindo os sub-relatérios incluidos no cadastro. O tipo de sub-relatdrio
utilizado agrupa todos os casos encontrados onde cada item foi utilizado em um
documento, separando os documentos por linha.

(Cédigo Produto Descricéo Produto
CarnisaPret
2 MATERIALDE USOE CONSUMO

Quantidade Item Precode Venda

3 100

1 100

2 100

1 300

4 000

MATERIA PRIMA
OUTROSINSUMOS

Quantidade Item Pregode Venda

3 100

1 100

100

ATIVO IMOBILIZADO

Estoque Atual Custo Unitario
47200 18810
46,00 100

Valor Total

300

100

200

300

400

149,00 100
0,00 10:
Valor Total

300

100

500

0,00 100

Na impressao, o inicio de cada sub-relatério € demarcado pelo fundo cinza,
onde o tipo do sub-relatério esta escrito, seguido pelas colunas do mesmo. As
colunas do relatdrio estarao exibidas no topo da pagina.

Cédigo Produto Descrigao Produto Estoque Atual Custoe Unitério
G B Freco Ge Verda Vater ToT
1,00 00
1.00 200
300 300
0.00 200
B MATERIA PRIMA 649,00 .00
Item Documento
Quantcads nem Preso e Verda Vator Totat
1.00 4,00
1.00 2,00
100 1,00
© 1.00 50,00
1,00 3,00
50,00 50,00
1.00 6.00
€ OUTROS INSUMOS 340,00 103.17
Item Documento
Qusctidade tom oo e Verds Totst
s 1.00 3,00
1,00 00
1.00 500
7 ATIVO IMOBILIZADO 150,00 1,00
Item Documento
Qusctidade tem Prego de Vends Valoe Totst
1,00 1,00

Em caso de duvidas, assista a playlist de videos explicativos da fungao:

Playlist - Gerador de Relatorios



https://youtu.be/3GAHSMj2WY4
https://youtu.be/3GAHSMj2WY4
https://youtu.be/3GAHSMj2WY4
https://youtu.be/3GAHSMj2WY4
https://youtu.be/3GAHSMj2WY4
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